WOJT GMINY KRZYZANOW

Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 902 z p6zn. zm.)

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ

w Urzedzie Gminy Krzyzanow

URZAD GMINY KRZYZANOW
KRZYZAN()W 10
99-314 KRZYZANOW

Wymiar etatu: umowa o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy
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)
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Wymagania niezb¢dne:
a) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym — preferowane kierunki:
- ekonomia,
- finanse,
- rachunkowos¢
b) znajomos¢ obstugi komputera ( w tym korzystanie z pakietu MS Office)
¢) brak karalnosci za przestgpstwa umysine sScigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,
d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisow z zakresu: rachunkowosci, finanséw publicznych, klasyfikacji i
sprawozdawczosci budzetowej, podatku od towaroéw i ustug,

preferowany staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,

dobra organizacja pracy wilasnej, systematycznos¢, odpowiedzialnos$é, rzetelnosé,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢  obslugi  komputera, w tym znajomos¢ obslugi programow
komputerowych: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny,

odpornosc na stres.

Zakres podstawowych obowigzkow:

a) prowadzenie ksiggowan i rachunkowosci wplywow i wydatkow jednostek
budzetowych,

b) przygotowywanie przelewow,

¢) prowadzenie rejestru ewidencji zakupu i sprzedazy, miesigczne sporzadzanie
deklaracji dla podatku od towarow i ustug,

d) prowadzenie ewidencji ksiggowej podatku od towaréw i ustug (VAT) zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

e) prowadzenie ewidencji podatkow i oplat wg zasad rachunkowosci i planu kont.




f) ewidencja majatku gminy - jego uzgadnianie, rozliczanie inwentaryzacji i
naliczanie umorzenia $rodkow trwalych oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w
tym zakresie,

g) analiza wydatkow budzetowych,

h) wstepna kontrola dokumentow ksiggowych,

i) sporzadzanie sprawozdan finansowych.

4.Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku pracy- praca biurowa, praca
przy komputerze.

5.Informacja , czy w miesigcu poprzedzajgcym date¢ upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi
co najmniej 6% - wskaznik nizszy

6. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie, uprawnienia i kwalifikacje zawodowe,
d) dokumenty poswiadczajace przebieg zatrudnienia (kopie Swiadectw pracy),
¢) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

referencje,

f) kwestionariusz osobowy zgodny z zalagcznikiem nr 1 (dostgpny na stronie
www.ugkrzyzanow.bip.org.pl),
g) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania danego
stanowiska,
h) oéwiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe albo
zaswiadczenie o niekaralnosci,
i) oséwiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i posiadaniu pelnych zdolnosci do
czynnosci prawnych,
j) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do cel6w naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Urz¢du Gminy
Krzyzanow pok. nr 3 ( sekretariat ) z dopiskiem: “ Dotyczy naboru na stanowisko
Ds. ksiggowosci budzetowej” w terminie do dnia 23.04.20158roku do godz. 15:00

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie lub beda
niekompletne nie bedq rozpatrywane.

Postgpowanie konkursowe przeprowadzone zostanie przez komisj¢ konkursowg
powolang przez Wojta Gminy w trybie przewidzianym w ustawie o pracownikach
samorzadowych.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowe;j
BIP ( www. ugkrzyzanow.bip.org.pl. ) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy.




Woijt Gminy zastrzega sobie prawo odwolania naboru, przediuzenia skladania ofert,
zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert oraz nie wylonienia zadnego kandydata do
zatrudnienia w przypadku nie spetnienia przez nich oczekiwan pracodawcy.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2016r. poz. 922 z pozn. zm.) informuj¢, ze: administratorem danych osobowych
kandydatow aplikujacych na wolne stanowiska urzednicze jest Wojt Gminy Krzyzanéw z
siedziba w Krzyzanow 10, 99-314 Krzyzanow, dane beda przetwarzane w celu procesu
rekrutacji i nie beda udostgpniane innym odbiorcom. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania, obowiazek podania danych
wynika z przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018r. poz. 108
z pézn. zm.), ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2016r. poz. 902 z pézn. zm.).

ojt
/-/ Tomasz Jakubowski

Krzyzanow, dnia 13.04.2018r.




