Zarządzenie nr   17/2009

Wójta Gminy Krzyżanów

Z dnia  19 marca 2009r.

w sprawie utworzenia Gminnego Centrum Zarządzania Kryzysowego.

Na podstawie art. 20 ust 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarządzaniu kryzysowym ( Dz. U. nr 89,poz. 590, Dz. U. z 2009 nr 11 poz. 59), w związku z art. 7 ust.14 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r.o samorządzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2001r. nr 142 poz. 1591 z poź. zm.) zarządzam co następuje: 

§ 1. Tworzy się Gminne Centrum Zarządzania Kryzysowego dla gminy Krzyżanów zwane w dalszej części zarządzenia – Centrum.

§2. Do zadań Centrum należy:

1. Pełnienie całodobowego dyżuru w celu zapewnienia przepływu informacji na potrzeby zarządzania kryzysowego;

2. Współdziałanie z centrami zarządzania kryzysowego organów administracji publicznej;

3. Nadzór na funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania ludności;

4. Współpracowanie z podmiotami realizującymi monitoring środowiska;

5. Współdziałanie z podmiotami prowadzącymi akcje ratownicze poszukiwawcze i humanitarne ;

6. Dokumentowanie działań podejmowanych przez centrum;

7. Realizacja stałego dyżuru na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa .

§3. Strukturę Centrum tworzą:

1. Kierownik Centrum 

2. Dyżurni  

§4. Skład, organizację oraz tryb pracy Centrum określa Regulamin Gminnego Centrum Zarządzania Kryzysowego, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§5. Siedzibą Centrum jest Urząd Gminy w Krzyżanowie 

§6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

                                                                               Wójt

                                                             mgr inż. Tomasz Jakubowski                             

                                                  Załącznik nr 1 do zarządzenia 

                                                                                           Wójta Gminy Krzyżanów nr17 /2009

                                                                      Z dnia 19  marca 2009r

REGULAMIN

GMINNEGO CENTRUM ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO GMINY KRZYŻANÓW

ROZDZIAŁ I

Postanowienia ogólne

§ 1 Regulamin określa strukturę organizacyjną, tryb pracy, siedzibę, zadania, dokumentację prowadzoną przez centrum. 

§ 2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o:

1. Centrum – należy przez to rozumieć Gminne Centrum Zarządzania Kryzysowego Gminy Krzyżanów ,

2. Wójta – Wójta Gminy Krzyżanów 

3. Kierowniku Gminnego Centrum Zarządzania Kryzysowego  – Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego 

4. Z-cy Kierownika Gminnego Centrum Zarządzania Kryzysowego – Kierownika Referatu Komunalno – Inwestycyjnego 

5. Dyżurnym – powołanym pracowniku Urzędu Gminy 

§ 3. Gminne Centrum Zarządzania Kryzysowego nie jest odrębną komórką organizacyjną Urzędu, tworzone jest na bazie istniejących etatów oraz osób zatrudnionych w Urzędzie. 

ROZDZIAŁ II

Struktura Organizacyjna

§ 4. Struktura Organizacyjna Centrum

Kierownik Centrum – Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego 

Z-ca Kierownika – Kierownik referatu Komunalno – Inwestycyjnego 

Dyżurni – Stanowisko ds. kancelaryjnych i Kadrowych 

               - Stanowisko ds. społecznych i oświatowych 

               - Stanowisko ds. wymiaru podatku i opłat 

               - Stanowisko ds. ekonomicznych

§ 5. W czasie pełnienia dyżuru w zakresie zadań realizowanych przez Centrum dyżurni podlegają kierownikowi lub jego zastępcy 

ROZDZIAŁ III

Tryb pracy

§ 6. Tryb pracy centrum 

1. W godzinach pracy Urzędu Gminy ( 7°° - 15°°) zadania centrum realizuje stanowisko ds. kancelaryjnych i kadrowych Urzędu Gminy.

2. Po godzinach pracy Urzędu Gminy (15°° - 7°°) oraz w dni wolne od pracy pełniony jest dyżur telefoniczny przez pracowników Urzędu Gminy wyznaczonych przez Wójta z pośród osób powołanych do pełnienia dyżurów w centrum posiadających telefony komórkowe służbowe.

3. W przypadku pełnienia całodobowych dyżurów w siedzibie centrum dyżury pełnione są w systemie trójzmianowym.  W godzinach pracy urzędu zadania centrum realizuje sekretariat Urzędu Gminy – obsługa sekretariatu , stanowisko ds. kancelaryjnych i kadrowych jest zawsze pierwszą zmianą, pozostałe zmiany wyznacza Sekretarz Gminy z pośród pozostałych dyżurnych. Kierownik centrum lub jego zastępca – członkowie Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego pełnią dyżur na zasadach określonych w regulaminie pracy Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego.

§ 7. Dyżurni Centrum w trakcie jego pracy oprócz zadań Centrum realizują swoje zadania i obowiązki określone zakresem czynności.

§ 8. Realizacja zadań przez dyżurnych Centrum, ma zapewnić bezkolizyjne i

efektywne współdziałanie wszystkich jednostek organizacyjnych, w trakcie

wykonywania zadań zarządzania kryzysowego i funkcjonowanie Urzędu Gminy .

ROZDZIAŁ IV

Siedziba centrum oraz jego wyposażenie

§ 9. Siedzibą Gminnego Centrum Zarządzania Kryzysowego jest Urząd Gminy w Krzyżanowie, Krzyżanów 10 , 99-314 Krzyżanów. Miejscem pełnienia dyżurów jest sekretariat Urzędu Gminy, wyposażeniem centrum jest wyposażenie sekretariatu. 

ROZDZIAŁ V

Zadania Centrum

§ 10. Do zadań Centrum należy:

1. pełnienie całodobowego dyżuru w celu zapewnienia przepływu informacji na

potrzeby zarządzania kryzysowego;

2. współdziałanie z centrami zarządzania kryzysowego organów administracji

publicznej;

3. nadzór nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz

systemu wczesnego ostrzegania ludności;

4. współpraca z podmiotami realizującymi monitoring środowiska;

5. współdziałanie z podmiotami prowadzącymi akcje ratownicze, poszukiwawcze

i humanitarne;

6. informowanie mieszkańców gminy o zagrożeniach, awariach, klęskach

7. przekazywanie informacji, komunikatów, zarządzeń mieszkańcom gminy dotyczących zagrożeń, awarii, klęsk 

8. realizację zadań stałego dyżuru na potrzeby podwyższania gotowości

obronnej państwa.

§ 11. Gminne Centrum przyjmuje zgłoszenia dotyczące:

1. nieprawidłowości w przewozach toksycznych środków przemysłowych,

niebezpiecznych substancji chemicznych przez obszar gminy;

2. wszelkich objawów terroryzmu;

3. ciężkich w skutkach katastrof komunikacyjnych ( kołowych, lotniczych);

4. wypadków komunikacyjnych z rozszczelnieniem cystern i zbiorników

chemicznych;

5. nieodpowiedzialnego działania polegającego na gromadzeniu odpadów, pojemników

z substancjami chemicznymi niewiadomego rodzaju i pochodzenia;

6. rozszczepienia instalacji gazowej grożącej wybuchem;

7. wszelkich katastrof budowlanych, zagrożeń związanych z powodzią, a także pożarami;

8. awarii sieci wodociągowej i kanalizacyjnej; 

9. zakłóceń porządku publicznego w formie manifestacji, okupacji itp.;

10.  zakłóceń w pracy instytucji publicznych 

11. innych zdarzeń występujących na terenie gminy mających znamiona kryzysu.

ROZDZIAŁ VI

Dokumentację prowadzoną przez centrum
§ 12. Dyżurni pełniący służbę w centrum prowadzą następującą dokumentację:

1. Książka pełnienia służby dyżurnej – prowadzona w czasie pełnienia całodobowych dyżurów w siedzibie centrum ;

2. Dziennik informacji wchodzących i wychodzących zarządzania kryzysowego; 

3. Grafik dyżurów - prowadzony w czasie pełnienia całodobowych dyżurów w siedzibie centrum.

