ZARZĄDZENIE NR 37/2010
WÓJTA GMINY KRZYŻANÓW

z dnia 5 maja  2010 roku

w sprawie: wprowadzenia instrukcji regulującej gospodarkę 
                     samochodową oraz sprzętem silnikowym Gminy

                     Krzyżanów użytkowanym nieodpłatnie przez  
                     Ochotnicze Straże  Pożarne z terenu Gminy   

                     Krzyżanów 
               Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 z póź. zm. ) oraz art. 32 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpożarowej ( t.j. Dz. U. z 2004r.nr 147 poz.1299 z poź. zm. ) zarządzam co następuje :

§1

Zatwierdza się instrukcje regulującą sprawy gospodarki samochodowej oraz sprzętem silnikowym w Ochotniczych Strażach Pożarnych Gminy Krzyżanów stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia 

§2

Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikowi Referatu  Rozwoju Gospodarczego 
§3

Traci moc zarządzenie: nr 4/2009 Wójta Gminy Krzyżanów z 2 lutego 2009r. w sprawie: wprowadzenia  instrukcji regulującej gospodarkę samochodową oraz sprzętu silnikowego ochotniczych straży pożarnych .

§4

Zarządzenie wchodzi  w życie z dniem podjęcia.

                                                                           Wójt Gminy
                                                                                    mgr inż. Tomasz Jakubowski
                                                  Załącznik nr 1 do zarządzenia 

                                                                                         Wójta Gminy Krzyżanów nr37/2010
                                                                Z dnia 5 maja 2010r

I N S T R U K C J A

REGULUJĄCA  SPRAWY GOSPODARKI  SAMOCHODOWEJ ORAZ  SPRZĘTU  SILNIKOWEGO GMINY KRZYŻANÓW UŻYTKOWANYM NIEODPŁATNIE PRZEZ  OCHOTNICZE  STRAŻE POŻARNE  Z TERENU GMINY KRZYŻANÓW
                               Niniejszy dokument zwany dalej „ Instrukcją” reguluje sprawy organizacyjne i finansowe w zakresie gospodarowania i rozliczania samochodów pożarniczych i sprzętu silnikowego będących własnością Gminy Krzyżanów a użytkowanych nieodpłatnie  przez Ochotnicze Straże Pożarne z terenu gminy Krzyżanów.

Instrukcja określa następujące sprawy:

1. posiadanie samochodów i sprzętu silnikowego ,

2. dysponowanie samochodami pożarniczymi, 
3. normy paliwa dla samochodów pożarniczych
4. normy paliwa dla sprzętu silnikowego,
5. zasady rozliczania paliwa 
6. rejestracja przychodów i rozchodów paliwa,
7. wydawanie kart drogowych i kart pracy sprzętu silnikowego oraz zasady prowadzenia kart,
8. sporządzanie zestawień eksploatacyjnych,

1. POSIADANIE SAMOCHODU I SPRZĘTU SILNIKOWEGO

Ochotnicze Straże Pożarne z terenu gminy Krzyżanów posiadają w użytkowaniu  następujące samochody będące własnością Gminy Krzyżanów; 
· OSP Krzyżanów – Jelcz GBA 2,5 006 na podwoziu Stara 244 nr rej PBP 4500
·                            - Jelcz GCBA 6/32 nr rej. EKU 47CP - własność OSP Krzyżanów
· OSP Kaszewy     – Żuk GLM  nr rej.  PBG 4507

· OSP Kuchary       - Żuk GLM nr rej.  EKU T874
· OSP Siemienice   – Żuk GLM nr rej  PBG 0650

· OSP Młogoszyn  –  Żuk GLM nr rej. LWK 3495

· OSP Wały             - Jelcz GCBA 004 nr rej. EKU X617

Ochotnicze Straże Pożarne z terenu gminy Krzyżanów posiadają następujący sprzęt silnikowy będący własnością  Gminy Krzyżanów:
· OSP Krzyżanów – Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 9114

                               Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 9855

                               Piła spalinowa Husqvarna nr silnika 9020415
                               Piła spalinowa Husqvarna nr silnika 2009381970
· OSP Kaszewy –     Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 28116 

                               Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 1644
· OSP Wały-             Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 19730

· OSP Młogoszyn –  Motopompa M 8/8 PO-3 nr silnika 273

                               Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 000113                                   

· OSP Siemienice –  Motopompa M 8/8 PO-3 nr silnika 17250

· OSP Ktery –           Motopompa M 8/8 PO-3 nr silnika 5723

                               Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 3754

            -     OSP Kuchary –      Motopompa M 8/8 PO-5 nr silnika 06362
2. DYSPONOWANIE SAMOCHODAMI POŻARNICZYMI 

Nie wymaga zezwolenia wykorzystywanie samochodu pożarniczego:

1. Prowadzenie działań ratowniczych  to jest : każda czynność podjęta w celu ochrony życia , zdrowia, mienia lub środowiska naturalnego, a także likwidacji przyczyn powstania pożaru , klęski  żywiołowej lub innego miejscowego zagrożenia wynikającego z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw przyrody ( pożary, katastrofy techniczne, chemiczne i ekologiczne ) stanowiące zagrożenie dla życia , zdrowia i mienia ludności oraz środowiska naturalnego.

2. Ćwiczenia i szkolenia organizowane przez Naczelnika danej jednostki lub Komendanta Gminnego na podstawie planu szkolenia jednostki lub Komendanta Gminnego. Plan szkolenia jednostki musi być uzgodniony z Komendantem Gminnym a jeden egzemplarz planu musi być przekazany do Urzędu Gminy w Krzyżanowie

Komendant Gminny uzgadnia plan szkolenia z Kierownikiem Referatu Rozwoju Gospodarczego Urzędu Gminy w Krzyżanowie.

3. Wyjazdy po terenie powiatu kutnowskiego związane z prowadzeniem działalności statutowej Ochotniczej Straży Pożarnej nie wymaga zezwolenia pisemnego Wójta Gminy, ale każdorazowy wyjazd musi być udokumentowany w karcie drogowej pojazdu z podaniem celu wyjazdu, ilości przejechanych kilometrów zgodnie ze stanem faktycznym licznika oraz potwierdzony podpisem przez Naczelnika bądź Prezesa jednostki .

4. O fakcie każdorazowego wyjazdu samochodu pożarniczego poza obręb siedziby jednostki to jest strażnicy kierowca zobowiązany jest powiadomić Kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego telefonicznie : w godzinach pracy Urzędu nr tel. 356-29-08,  a po godzinach pracy tel. kom. 0 603 – 962 – 593. lub Komendanta Gminnego Z OSP RP w Krzyżanowie 

Pozostałe wyjazdy wymagają zezwolenia; 
1. Wnioskodawcy wykorzystywania samochodów pożarniczych na wyjazd poza teren powiatu kutnowskiego muszą koniecznie uzyskać zgodę Wójta Gminy przed planowanym wyjazdem . 

3.  NORMY PALIWA DLA SAMOCHODÓW POŻARNICZYCH 
Ustala się następujące normy paliwa dla samochodów pożarniczych :
- Żuk GLM z silnikiem benzynowym – 14 l. na 100 km.

- Jelcz GCBA 2,5  006 na podwoziu Stara 244 – 30 l. na 100 km. oraz 20 l. 

  na 1 godzinę pracy autopompy.

- Jelcz GCBA 004 – 33,3 l na 100 km. oraz 21 l na 1 godzinę pracy autopompy  

Ustala się następujące normy paliwa dla samochodów pożarniczych na rozruchy
Rozruchy samochodów pożarniczych przeprowadza się 4 raz w miesiącu. Rozruch dokonywany jest przez mechanika – konserwatora na postoju pojazdu , każdorazowy rozruch odnotowywany jest w karcie drogowej pojazdu .

Ustala się normę na rozruch pojazdu w miesiącu :

- Żuk z silnikiem benzynowym – 1,6 l. benzyny

- Jelcz GBA 2,5 006 na podwoziu Stara 244 – 3,2 l oleju napędowego

- Jelcz  GCBA 004 – 3,2 l oleju napędowego 

4.  NORMY PALIWA DLA SPRZĘTU SILNIKOWEGO 

Ustala się następujące normy paliwa dla sprzętu silnikowego na 1 godzinę pracy:

-  Motopompa Polonia M 8/8  PO-3  - 10 l. benzyny

-  Motopompa Polonia M 8/8 PO-5  - 12 l. benzyny

-  Piła spalinowa Huskvarna – 1,5 litra  benzyny

-  Motopompa WAJAX MARK 75 – 9.5 l. benzyny

Rozruchy motopomp wykonywane są 4 razy w miesiącu w trakcie wykonywania rozruchów – przeglądów samochodów pożarniczych.

Ustala się miesięczne normy na rozruch sprzętu silnikowego:

-  Motopompa Polonia M 8/8  PO-3  - 1,7 l. benzyny

-  Motopompa Polonia M 8/8  PO-5  - 2,0 l. benzyny

-  Piła spalinowa Huskvarna  - l,0 l. benzyny

-  Motopompa WAJAX MARK 75 – 1.5 l. benzyny
5 . REJESTRACJA PRZYCHODÓW I ROZCHODÓW PALIWA 

Z ewidencji księgowej wyłącza się zakup paliwa do samochodów pożarniczych i sprzętu silnikowego  wymienionego w pkt. 1 niniejszej instrukcji 

Wydatki ponoszone na nabycie paliwa odnosi się w koszty na konto 400 w momencie nabycia.

Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego prowadzi rejestr przychodów i rozchodów paliwa osobno dla każdej jednostki .

W rejestrze określany jest : 

· stan przychodów paliwa,

· stan zużycia paliwa – rozchody,

· ilość pozostała do rozliczenia,

· data zapisu,

· podstawa zapisu.

Każdą fakturę za materiały pędne opisuje Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego, wraz z podaniem nr karty drogowej lub karty pracy a także dla jakiej jednostki OSP zostało zakupione.

Opisaną fakturę przekazuje do Referatu Finansowego celem jej realizacji .

Prawidłowość zapisów w rejestrze kontroluje pracownik Referatu Finansowego wyznaczony przez Wójta Gminy . 
6. ZASADY ROZLICZANIA PALIWA 
Urząd Gminy zapewnia paliwo do samochodów pożarniczych, motopomp i pił spalinowych będących w użytkowaniu jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych z terenu gminy .

Kupowane paliwo do  w/w środków przeznaczone jest na pokrycie potrzeb prowadzenia akcji ratowniczych , szkolenia i rozruchów samochodów pożarniczych oraz sprzętu silnikowego oraz na  wyjazdy samochodów  zlecone  przez Wójta Gminy.

Paliwo na prowadzenie działań ratowniczych, szkolenia rozruchów i innych wyjazdów zleconych przez Wójta Gminy wydawane jest zaliczkowo i podlega rozliczeniu w okresie miesięcznym.

7.  WYDAWANIE KART DRODOWYCH I KART PRACY SPRZĘTU                                        SILNIKOWEGO ORAZ ZASADY PROWADZENIA KART
Karty drogowe i  karty pracy sprzętu silnikowego mechanik kierowca otrzymuje od Kierownika Referatu  Rozwoju Gospodarczego
Karty stanowią druki ścisłego zarachowania i wydawane są za pokwitowaniem w rejestrach kart drogowych i kart pracy.

Karty pracy podlegają rozliczeniu raz na kwartał za poprzedni okres użytkowania bądź w przypadku braku miejsca do zapisów. 

Do kart wpisuje się pełne dane sprzętu oraz normy zużycia paliwa.

Za prawidłowe zapisy w kartach odpowiada kierowca – mechanik.

Każdy wyjazd pojazdu lub użycie sprzętu silnikowego musi być potwierdzone przez Naczelnika bądź Prezesa jednostki.

Pobrane paliwo kupowane jest ze środków budżetu gminy mechanik kierowca wpisuje w kartach w rozliczeniu materiałów pędnych . Pobranie paliwa potwierdza Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego  podpisem w rubryce podpis magazyniera  na podstawie  na podstawie faktury zakupu VAT wystawionej dla Urzędu Gminy przez stację paliwową .

Z paliwa kupowanego przez jednostkę kierowca – mechanik rozlicza się z jednostką w sposób określony przez daną jednostkę. 

Kierowca przekazuje karty drogowe i karty pracy Kierownikowi Referatu Rozwoju Gospodarczego, który dokonuje rozliczenia zgodnie z wyżej określonymi normami.

8. SPORZĄDZANIE ZESTAWIEŃ EKSPLOATACYJNYCH

Raz na kwartał oraz na zakończenie roku Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego sporządza zestawienie eksploatacyjne pojazdów pożarniczych i sprzętu silnikowego z uwzględnieniem rozliczenia materiałów pędnych i przebiegu kilometrów, według załączonego wzoru.
Rozliczenie sporządzane jest w 2-ch egzemplarzach  które po zatwierdzeniu przez Wójta lub Sekretarza Gminy przekazywane są:

Egz. Nr 1 – Referatowi Finansowemu Urzędu Gminy,

Egz. Nr 2 pozostaje w aktach.
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